AREZZ0 MULTISERVIZI S.R.L.

Regolamento per la realizzazione di lavori e forniire di beni e servizi
in economia

Art.1- Oggetto del regolamento e rinvii

1. Il presente regolamento disciplina il ricors@igtema semplificato delle procedure in
economia per I'acquisizione di forniture, servizagori.

2. Il presente regolamento da attuazione alle giggmi contenute all’articolo 125 del
decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, “Codi=s contratti pubblici” secondo le
disposizione del nuovo Regolamento Generale detr@inpubblici D.P.R. 207/2010
entrato in vigore in data 8 Giugno 2011.

3. In presenza di contratti misti comprendenti g&rvlavori e/o forniture trova
applicazione l'articolo 14 del “Codice dei contrattibblici”.

Art. 2- Norme comuni.

1.Le acquisizioni in economia di beni, servizi, laygossono essere effettuate, a cura
del responsabile del procedimento, con le segnendialita:

a) mediante amministrazione diretta: in tal caso dqusizioni sono effettuate con
materiali e mezzi propri, 0 appositamente acquistaibleggiati con le modalita di cui
alla successiva lettera b), nonche con personalpripro eventualmente assunto per

I'occasione,per una spesa complessiva fino ad.@06M0 --------------

b) mediante procedura di cottimo fiduciario per una&sspcomplessiva fino ad un
massimo di €. 200.000,00. In tal caso le acquisiagvengono mediante affidamento a
terzi, individuati, con procedura negoziata, preei@sultazione di almeno cinque
operatori economici, se sussistono in tale numeggetti idonei, individuati sulla base
di indagini di mercato ovvero tramite gli elenchiogeratori economici appositamente
predisposti ed aggiornati con cadenza triennale——-----------=--=--=-m-emcmmmmmeeo -

2.La formazione degli elenchi, per ciascuna del®ldgie ritenute necessarie dal
responsabile del procedimento, avviene previa peduibne di apposito avviso sul sito

della societawww.arezzomultiservizi.jt a seguito del quale gli operatori economici

possono richiedere di essere iscritti, previa diddione del possesso dei necessari
requisiti; la verifica del possesso dei requisiticcascun operatore avviene a monte
dell'invito a partecipare alla prima procedura ragta. ----------

3.Per essere iscritto negli elenchi o, comunque,egsere invitato ad una proceduta

negoziata, I'operatore deve essere in possesseqigsiti di idoneita morale, capacita



tecnico-professionale ed economico-finanziariagita per prestazioni di pari importo
affidate con le procedure ordinarie di scelta @gltaente; si fa riferimento in materia a
guanto indicato agli artt. 34 e seguenti del Cadiee---------------==-===mmmmmmmmmmmmmmmeee
4.Ll'importo dell'affidamento ai fini dell’applicaziom del presente regolamento, ivi
compresa qualsiasi forma di opzione o rinnovo) aeto dell'IVA, quello complessivo
risultante dal contratto, per il calcolo del qusileinvia all’art. 28 del Codice.

Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori, iomprese le prestazioni di

manutenzione, periodica o non periodica, puo esadiciosamente frazionata allo

scopo di sottoporla alla disciplina delle acqu@in economia. ---
5.1 procedimenti di acquisizione di prestazionieconomia fanno riferimento, se non

diversamente disciplinati, ai principi in tema dropedure di affidamento e di

6.Le soglie di spesa indicate nel presente regaoiltons intendono automaticamente
modificate in caso di avvenuto adeguamento dilguetiicate dal Codice. --------------

Art.3- | lavori in economia

1.Sono ammessi lavori in economia in cottimo fidwuc per importi non superiori a
200.000,00 Euro per le seguenti tipologie di lavori

a) per tutti gli interventi di manutenzione o ripa@zé di opere od impianti quando
l'esigenza e rapportata ad eventi imprevedibilioa sia possibile realizzarle con le
forme e le procedure ordinarie previste dal Codglearticoli 55, 121, 122;

b) interventi non programmabili in materia di sicurg@zz-------------------------

c) lavori che non possono essere differiti, dopo tititioso esperimento delle

procedure di gara; -----=-=-===s=s=smsmmoe e e oo

e) completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in
danno dell'appaltatore inadempiente, quando viaessita e urgenza di completare i
lavori.--------

2.Sono ammessi lavori in economia in cottimo fidwo per tutti gli interventi di
manutenzione, ordinaria e straordinaria, di opede impianti di importo non superiore
a 100.000 euro.

3.1l responsabile del procedimento da I'avvio @ltacedura di affidamento per cottimo
fiduciario, specificando le motivazioni del ricorso tale istituto e i contenuti del
contratto, approvando poi il verbale di aggiudioae, effettuata senza l'intervento di

alcuna commissione, contestualmente all'affidamentall’assunzione di impegno di



spesa. Una commissione di tre membri sara costituitaso di scelta basata sul criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. ———-------=======m=mmmmmmmmmmmmemm oo
4.Per lavori di importo inferiore a 40.000 eurocehsentito I'affidamento diretto da
parte del responsabile del procedimento, da effstgontestualmente allimpegno di
spesa. ----
5.1 lavori assunti in amministrazione diretta nops§ono comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000 euro. --------———====mmmmmmmmm oo
6.1l programma annuale dei lavori € corredato @lelico dei lavori da eseguire in
economia di importo superiore ai 100.000 euro peuali e' possibile formulare una
previsione, ancorche sommaria. ---------------——---
7.1 fondi necessari per la realizzazione di lavoreconomia possono essere anticipati
con mandati intestati al responsabile del procedimeon obbligo di rendiconto finale.
Art. 4- Cottimo Fiduciario
1.Ll’affidamento del cottimo fiduciario viene distiipato con contratto scritto che deve
contenere:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di

guelle a corpo;

c)le condizioni di esecuzione;

d)il termine di ultimazione dei lavori;

e)le modalita di pagamento;

f)le penalita in caso di ritardo e il diritto debgazione appaltante di risolvere in

danno il contratto, mediante semplice denuncia, peddempimento del

cottimista

Art. 5- Pubblicita dei lavori assegnati in cottimofiduciario
1.Ai sensi delle disposizioni di cui all’art. 172IdRegolamento, Arezzo Multiservizi

procedera alla pubblicazione sul siteww.arezzomultiservizi.itdegli esiti degli

affidamenti in cottimo fiduciario di importo parisuperiore ad €. 40.000,00.

2. La societa procedera, altresi, alla pubblicaziategli affidamenti in cottimo
fiduciario di importo inferiore ad €. 40.000,00aka pubblicazione di tutti gli interventi
realizzati, nel rispetto delle disposizioni di cali'art.1, comma 32 della legge
190/2012 e degli artt. 14 e 15 del d. Igs. n..GBR

3. La Societa si riserva di non procedere alla paékione dei soli interventi e acquisti

di modica entita,occasionali e non ripetitivi, meglefiniti al successivo art. 7.



Art. 6 - Le forniture e i servizi in economia ---=--=-=-=-=-====mmmmmmm oo

1.Le forniture e i servizi in economia sono amme&si importi inferiori a 193.000,00
€Uro Nei SegUENti CaSI: ========m=mmmmmm e oo

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattualein danno del contraente

inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessaricorveniente per conseguire la

b) necessita di completare le prestazioni di un ctiotia corso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne l'esecuzione nell'ambitoawltratto medesimo; -------------------
c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a ey della scadenza dei relativi

contratti, nelle more dello svolgimento delle omatie procedure di scelta del

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente weibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o casa/ero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cuktle. --

2.L'acquisizione in economia di lavori beni e sare’, altresi, ammessa in relazione
all'oggetto e ai limiti di importo delle seguengidlogie di spesa:

a)nell’ambito dell’ esecuzione in amministraziorieetla di lavori, fino all'importo di
50.000,008UF0Q; =-=-=======mmmmmmmmm e oo

b)nell’ambito dell’acquisizione di servizi finanziae assicurativi, fino all'importo di
50.000,008Ur0Q; =-============m=mmmmm—m oo oo

c¢) nell'ambito dell'acquisizione di servizi, nonassi o gia disciplinati dal Codice, da
parte dei soggetti di cui all'art. 52 dello stedsmp all'importo di150.000,0Ceuro; -----
d)nell’ambito dell'acquisizione di beni e servizitiaenti I'acquisto (esclusi beni
immobili) gestione e manutenzione del patrimoniimo all’importo di 50.000,00euro;
e)nell’lambito dell’acquisizione di servizi di suppm alla gestione delle attivita
culturali, sociali e igienico-sanitarie non gia lesc dal Codice, fino all'importo di
50.000,0Ceuro;

finell’ambito dell'acquisizione di beni e servizitiaenti software e hardware, fino
all'importo di 40.000,008UrQ; ----========mmmmmm oo oo

g)nell’'ambito dell’acquisizione di beni e serviztiaenti la formazione professionale e
il corredo di vestiario o dotazioni di servizio dpkrsonale, fino all'importo di
(20.000,00)EUr0; ================smnmmememe e eme e e e e oo e oo eeoee

h)nell’ambito delle forniture di beni di facile cemnmmo attinenti I'attivita dell’'Ente, fino
all'importo di 20.000,00€UrQ. -----=-=========mmmmmmmm oo



Art.7- Modalita di Affidamento di forniture e servi zi in economia

1- Ove possibile e conveniente é facolta dellastachrezzo Multiservizi s.r.l. ricorrere

alle forniture disponibili presso Consip spa e/oQantrale Acquisti della regione

Toscana, ovvero assumere come limite massimo paffiglamenti di forniture di beni

e servizi da esequirsi i parametri prezzo-qualitézmati da Consip.

2- Ove non si operi ai sensi del precedente contanmodalita di affidamento dovra

essere la seguente:

» Fino ad €. 40.000,00 IVA esclusa, mediante ricénéarmale e/o trattativa diretta,
previa attestazione della congruita dei prezziatéepdel RUP;

* Oltre €. 40.000,00, IVA esclusa, mediante cottindudiario preceduto da gara
informale da esperirsi con almeno cinque operatoonomici avvalendosi, ove

possibile, dell’Albo Fornitori di beni e servizi ltee Societa.

3. Si prescinde dalla richiesta di una pluralit@iventivi nel caso in cui la fornitura di
beni o servizi riguardi particolari prodotti di mogpecialita in relazione a caratteristiche
tecniche e di mercato o nelle ipotesi in cui siisigoresenza di forniture di modica
entita, occasionali e non ripetitive. A tal finecsinsiderano forniture di modica entita le
forniture di importo inferiore ad €. 1000,00, napetitive e/o occasionali. Per tali
lavori, forniture o servizi il RUP procede al diofu di procedura negoziale, previa
'acquisizione di Smart Cig.

4. Restano comunque escluse dalla presente disxifdi forniture sporadiche e non
ripetitive di beni e/o servizi di importo inferioad €. 500,00 per le quali si procede al
pagamento senza le regole di cui all'art. 9 des@née regolamento, previa acquisizione
di specifica documentazione fiscale.

5. Per l'individuazione delle migliori offerte pusguirsi sia il sistema del prezzo piu
basso che quello dell’offerta economicamente vajiesg. Nel caso di utilizzo del
criterio di aggiudicazione dell’'offerta economicartes piu vantaggiosa I'Azienda si
riserva la facolta di procedere alla nomina di &itaocommissione aggiudicatrici
secondo le disposizioni del DIg. 163/2006 e deltred regolamento.

6. | preventivi pervenuti sono raccolti agli atélié relativa pratica.

Art. 8- Ordinazione e contratto

1. Affidata la prestazione, il responsabile delgasimento promuove l'ordinazione
dell'intervento, coerentemente con quanto offericreesto nella lettera d’invito.

2. Il cottimo fiduciario pu0 essere regolato daitema privata semplice, oppure da

apposita lettera con la quale il RUP dispone lfaadione delle provviste e dei servizi.



Tali atti devono riportare i medesimi contenuti \ps& dalla lettera d'invito.
L'ordinazione deve altresi contenere il riferimerdb CIG e al documento e/o
provvedimento di aggiudicazione.

3. Nei casi di ordinazione delle prestazioni in dargenza, si applica il disposto
dell'art. 11, comma 9, penultimo e ultimo periode| D.Lgs. 163/06 e s.m.i.

4. Qualora non sia possibile predeterminare coficgrite approssimazione la quantita
degli interventi da ordinare nel corso di un peoi@il tempo determinato, non superiore
comunque all’anno finanziario, il RUP su disposig del CDA, puo richiedere
preventivi di spesa e offerte di prezzi validi pgreriodo di tempo previsto, procedendo
poi in singole ordinazioni, mano a mano che il fabfno si verifica, rivolte al fornitore
che ha presentato il preventivo piu convenientdimgii dell'impegno di spesa assunto.
Art.9 — Pubblicita degli affidamenti in economia diforniture beni e servizi

1.Le procedure di acquisto in economia di benireizenon sono soggette agli obblighi
di pubblicita e di comunicazione di cui all’art.4.@el codice per gli appalti di servizi e
forniture sotto soglia.

2.Arezzo Multiservizi s.r.l. per le procedure inomaomia, opera nel rispetto del
principio di massima trasparenza, contemperandwesal I'efficienza dell’azione
amministrativa con i principi di parita di trattamie, non discriminazione, e
concorrenza tra gli operatori economici.

3.Dell’'esito degli affidamenti mediante cottimo dilario d cui all'art. 334 del

Regolamento, viene data comunicazione sul sit@a deltietavww.arezzomultiservizi.it

Art. 10- Esecuzione delle prestazioni affidate

1. L'esecuzione delle prestazioni affidate, sidostaspetto temporale che qualitativo,
deve avvenire sotto la sorveglianza del resporesadleil procedimento

Art. 11- Pagamenti

1. Le fatture e le notule non possono essere pagaten sono munite del nulla osta del
responsabile del procedimento.

2. Salvo diverse disposizioni previste nei bandieo contratti stipulati, le fatture sono
liquidate a 60 giorni fine mese dall’acquisizioriepeotocollo di Arezzo Multiservizi
s.r.l. della fattura medesima, a mezzo bonificachao con indicazione del CIG.

3. | pagamenti sono subordinati alla verifica defigolarita contributiva ai sensi del
decreto legge 69/2013 come coordinato con la lejgenversione 98/2013, mediante
acquisizione d'ufficio del DURC con richiesta telamsa allo Sportello Unico

Previdenziale, oltre che, nei casi in cui ne riaoo le condizioni, all’acquisizione



dell'autocertificazione attestante il versamentibedetenute IRPEF sui redditi da lavoro
dipendente ed autonomo, come previsto dall’'arttet3del DL 83/2012 in materia di
responsabilita solidale negli appalti.

4.Nel caso in cui il DURC segnali un’inadempienzatcbutiva Arezzo Multiservizi
s.r.l., secondo le disposizioni di legge vigentpgedera alla liquidazione della fattura
trattenendo la somma corrispondente all'inadempieniessa. Tale importo verra
direttamente versato agli enti previdenziali e @agsitivi e/o cassa edili che dal DURC
per gli importi di cui risultano creditori.

5.Ai sensi dell'art. 4 comma 14 bis del D.L. 70/2Qder i contratti di servizi e forniture
di importo fino ad €. 20.000,00 resta salva la fml#s di produrre, in luogo del
documento di regolarita contributiva, una dichigmae sostitutiva ai sensi dell’art. 46
comma 1 lettera p) del Testo Unico di cui al D.RLES/2000.

6.Nell'ipotesi di cui al precedente comma 5 Arezdaltiservizi s.r.l.procedera ad
effettuare controlli periodici a campione sullaid@aita delle dichiarazioni sostitutive
rese ai sensi dell'art. 71 del DPR 445/2000, egaaare eventuali false comunicazioni
agli uffici competenti.

7.Come disposto dall’art. 48 bis del DPR 29 setreni®73 n. 602 per il pagamento di
fatture superiori ad €. 10.000,00 Arezzo Multiservs.r.l. prima di procedere al
pagamento della fattura deve accertare, previaficaeripresso Equitalia, se il
beneficiario del pagamento sia inadempiente alligbbdi versamento derivante dalla
notifica di una piu cartelle esattoriali di pagatwerQualora emerga un inadempimento,
la richiesta di Arezzo Multiservizi s.r.l a Equitalcostituisce segnalazione ai sensi
dell’'art. 48 bis, commal del DPR 602 1973 .

8.Nel caso di cui al comma 7 Arezzo Multiservizils.non dara corso al pagamento
delle somme dovute al beneficiario fino alla comeora dellammontare del debito
comunicato, come espressamente disposto dalle i@odalattuazione dell’art. 48bis
del DPR 29 settembre 1973 n.602 di cui al Decr8tgennaio 2008,n.40 del Ministero
dell’Economia e delle Finanze.

9. Al fine di consentire una semplificazione amrsirativa degli uffici, i pagamenti
delle forniture di beni o prestazioni di serviziedfuati in maniera sporadica e non
ripetitiva di cui al precedente punto 6 dell’artdbimporto pari o inferiore a 500,00
Euro, vengono effettuati senza la preventiva va&ifdella regolarita contributiva e

senza procedere alla richiesta di CIG.



10.Ai sensi e per gli effetti degli artt. 3 e 6lddlegge 13.08.2010 n. 136 in materia di
tracciabilitd dei movimenti finanziari relativi davori, servizi e forniture, tutti i
pagamenti relativi al contratto e alla forniturarra@no effettuati esclusivamente sul
conto corrente dedicato previa specifica comunmazi da parte dell’'operatore
economico degli estremi identificativi dei conti rante dedicati, nonché delle
generalita e del codice fiscale delle persone dédegd operare su di essi.

11. Le fatture e le notule non possono essere @agahon sono munite del nulla osta
del responsabile del procedimento.

12. L'originale dei documenti di cui al comma Zo@servato agli atti.

Art.12 - Oneri fiscali, spese di bollo e spese péesecuzione

1. Salvo la sola IVA, gli oneri fiscali, le speselbllo ed ogni altra spesa connessa
all’esecuzione del contratto affidato, sono sengpcarico dell’affidatario.

Art.13- Disposizioni transitorie e di rinvio

1. Per quanto non previsto nel presente regolang@ritorinvio alla normativa vigente
in materia di contratti della pubblici e, in subiowl al codice civile.

Art.14- Modalita, termine di entrata in vigore, durata ed efficacia del regolamento

1. Il presente regolamento entra in vigore decbssgiorni dalla data di approvazione
da parte del Consiglio di Amministrazione.

2. Il presente regolamento si applichera a tutfgdeedure in esso disciplinate, che
Arezzo Multiservizi s.r.l. intraprendera in dataceessiva alla sua entrata in vigore,
salvo le vicende modificative dello stesso, ai sdaksuccessivo comma 4.

3. Ogni richiamo a provvedimenti normativi e prasgiplicative di Enti e istituti
pubblici quivi richiamati € da considerarsi quaievio ricettizio, nhon necessitando,
pertanto, di esplicita modificazione.

4. Per ogni altra modificazione sostanziale ritanntecessaria e/o opportuna alle
disposizioni di cui sopra, si procedera con inteigm@e e/o modificazione e/o
sostituzione del presente documento, in formatacpitevia approvazione da parte del

Consiglio di Amministrazione di ArezzoMultiservigir.l.

Il presente regolamento e stato approvato dal @bogili Amministrazione di arezzo
Multiservizi s.r.l. nella seduta del 25 febbraidl20






